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CONVOCATORIA EXTERNA DE PERSONAL

La Empresa Siderurgica del Mutun (ESM), a través del Proceso de Reclutamiento y
Seleccion de Personal, invita a los postulantes interesados(as) a presentar la
documentacion de formacién profesional y requisitos pertinentes para optar al siguiente
cargo. |
1. RESPONSABLE DE ADMINISTRACION Y PLANIFICACION |
1.1 PERFIL DEL CARGO

1.1.1 Formacioén Profesional
Ingenieria Comercial, Administracion de Empresas, Economia o ramas afines, con titulo

en provision nacional.
1.1.2 Conocimientos Minimos Requeridos
o Experiencia en administracién, planificacién, seguimiento, costos y evaluacion
de plan operativo anual e implementacion de manuales (se valorara la
experiencia en empresas productivas).
e Certificado y conocimiento de la Ley N°1178, Administracién y Control
Gubernamental.
Conocimiento de analisis financieros (deseable).
Certificaciones en mejora continua y gestion de calidad (deseable).
Certificado de cursos sobre politicas publicas.
Conocimiento del Decreto Supremo N° 23318-a Responsabilidad por la Funcion
Publica.
e Dominio ofimatico (Word, Excel, Windows, Access).
e Certificado de idioma originario.
e Haber cumplido con los deberes militares (varones).

e Conocimiento sobre impuestos.
e Manejo del Sistema de Informacioén y Gestién del Empleo Publico (SIGEP).

-

1.1.3 Experiencia General
Experiencia de trabajo general de cinco (5) anos.

1.1.4 Experiencia Especifica
Experiencia especifica de dos (2) anos minimo, de preferencia en instituciones de la

administracion publica.

Disponibilidad de tiempo inmediato.
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Las y los profesionales interesados deberan presentar su curriculum vitae (en sobre
cerrado), desde el lunes 02 de diciembre al viernes 06 de diciembre de 2024 hasta las

15:00 impostergablemente en las siguientes direcciones:

Oficina matriz Puerto Suarez

Av. Mariscal Sucre, zona Suarez Arana (Paradero)

Horarios de atencion: de 08:00 a 12:00 y de 14:30 a 18:30

Oficina Santa Cruz de la Sierra

Calle prolongacion Beni N° 20, Edificio Casanovas, Piso 6, Oficina N° 5
Horarios de atenciéon: de 08:00 a 12:00 y de 14:30 a 18:30

Oficina La Paz

Av. Arce y pasaje Pinilla N° 2557-A, al lado de la Escuela de Idiomas de la Fuerza

Aeérea
Horarios de atencion: de 08:30 a 16:30

Direccién: Av. Mariscal Sucre s/n, zona Suarez Arana (Paradero) * Teléfonos: +591 (3) 976 2836
Web: www.esm.gob.bo * E-mail: informaciones@esm.gob.bo * Puerto Suarez - Santa Cruz - Bolivia




